
 

IKIDS KINDER GARDEN   
FORMULARIO PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS 

DEL TITULAR (MENOR DE EDAD) 
 

Estimado padre, madre o representante legal: 

Con este formulario puede pedirnos, en nombre de su hijo(a), acceder, corregir, actualizar, eliminar, 
oponerse o trasladar sus datos personales. Complete solo lo que necesita; nosotros nos encargamos 
del resto. 

 
Puede entregarlo: de forma física en Ikids Kinder Garden o al correo pdikidseltelegrafo@gmail.com  
(Delegado de Protección de Datos). 

La atención es gratuita y recibirá respuesta en un máximo de 15 días. 

1. DATOS BÁSICOS 

Nombre del niño(a):  

Edad / aula:  

Nombre de quien solicita:  

Cédula:  

Relación con el niño(a): ☐ Madre   ☐ Padre   ☐ Tutor(a) legal   ☐ Otro: ____________ 

Teléfono:  

Correo electrónico:  

 

2. ¿QUÉ DESEA SOLICITAR? (marque con una X) 

✓ ¿Qué desea hacer? Derecho (uso interno) 

☐ Quiero saber qué datos tienen de mi hijo(a) Acceso 

☐ Quiero corregir o actualizar un dato Rectificación / Actualización 

☐ Quiero que eliminen información Eliminación 

☐ No quiero que usen los datos para algo específico Oposición 
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✓ ¿Qué desea hacer? Derecho (uso interno) 

☐ Quiero que me entreguen los datos en un archivo Portabilidad 

☐ Quiero retirar el consentimiento que di antes Revocatoria 

☐ Otro (descríbalo en el recuadro de abajo)  

 

3. CUÉNTENOS SU SOLICITUD CON SUS PALABRAS 

Ejemplo: “quiero que eliminen la foto publicada el …”, “quiero actualizar la dirección que consta en la matrícula”, 
“quiero una copia de los datos médicos que tienen…”. 

  

  

   

4. FIRMA Y DOCUMENTOS ADJUNTOS 

Declaro que la información es veraz y que ostento la representación legal del niño(a). Autorizo a Ikids Kinder 
Garden a tratar los datos de este formulario únicamente para atender mi solicitud. 

 

 
 
 

Firma del representante legal 
 

Nombre:  

C.I.: 

Adjuntos (marque): 

☐  Copia de mi cédula 

☐  Copia de la cédula del niño(a) 

☐  Documento que acredite mi representación 
(si aplica) 

☐  Soportes de mi solicitud (si aplica) 
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ANEXO 1 — INSTRUCTIVO DE LLENADO 

1. ¿Quién puede presentar esta solicitud? 

El padre, madre, tutor/a legal o curador/a del menor. Si actúa a través de un apoderado, deberá adjuntar poder 
especial; la representación legal no se sustituye por un mandato. 

 
2. ¿Qué derechos puede ejercer? 

•​ Acceso, rectificación, actualización, eliminación/supresión, oposición, portabilidad y no decisiones 
automatizadas (Arts. 12 a 17 LOPDP). 

•​ Revocatoria del consentimiento previamente otorgado (Arts. 7.1 y 8 LOPDP), sin efectos retroactivos. 

•​ Consulta y reclamo ante la Superintendencia de Protección de Datos Personales (Arts. 18 y 19 LOPDP). 

 
3. ¿Cómo llenar el formulario? 

•​ Complete los datos básicos del niño(a) y del representante legal. 

•​ Marque lo que desea solicitar en la Sección 2. 

•​ Describa la solicitud con claridad en la Sección 3 (fechas, datos concretos y resultado esperado). 

•​ Firme la Sección 4 y adjunte los documentos habilitantes (ver Anexo 2). 

•​ Entregue el formulario en recepción de Ikids Kinder Garden o envíelo al correo del DPD: 
pdikidseltelegrafo@gmail.com. 

 
4. ¿Qué sigue? 

•​ Recibirá acuse de recibo con número de radicación y fecha máxima de respuesta. 

•​ Ikids Kinder Garden responderá dentro del plazo legal. 

•​ Si la solicitud está incompleta, se le pedirá la información faltante y el plazo se suspenderá hasta que se 
complete. 

•​ Si no está conforme con la respuesta, puede presentar reclamo ante la Superintendencia de Protección 
de Datos Personales. 

 
5. Gratuidad 

El ejercicio es gratuito (Art. 49 LOPDP). Solo podrán cobrarse los costos razonables de reproducción por copias 
adicionales o formatos particulares. 
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ANEXO 2 — DOCUMENTOS HABILITANTES 

Para garantizar la identidad del titular y la calidad de representante legal, deberá adjuntar: 

 
A. Obligatorios en todos los casos: 

•​ Copia legible de cédula de ciudadanía o pasaporte del representante legal. 

•​ Copia de la partida de nacimiento, cédula del menor (si la tuviere) o documento equivalente que 
acredite la filiación. 

 
B. Según el caso: 

•​ Resolución judicial, acta notarial o certificado que acredite tutoría, curaduría, custodia, patria potestad 
exclusiva, etc. 

•​ Poder especial notariado si actúa a través de apoderado (no sustituye la representación legal). 

•​ Documentación de soporte relacionada con la solicitud: capturas, fotografías, correos, informes médicos, 
etc. 

 
Importante: 

Ikids Kinder Garden no dará trámite a la solicitud sin la debida acreditación de identidad y representación. Los 
documentos serán tratados únicamente con esta finalidad y conservados por el tiempo que exijan las 
obligaciones legales. 
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